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一、為落實學生校外實習制度，釐清學系、學生、廠商的權力與義務，佛光大學中國文學與

應用學系(以下簡稱本系)，特依據「佛光大學學生實習辦法」，訂定本系學生實習課程

實施要點（以下簡稱本要點）。 

二、實施對象為本系學士班學生，依本系課程架構規畫之課程進行實習。 

三、實習時間以學期為期程，且每 1學分應達 60小時以上至多 80小時，包含行前講習、座 

談等。 

四、實習機構遴選程序如下： 

（一）由本系教師填具實習機構推薦評估表。 

（二）實習委員會議審核實習機構。 

（三）與審核通過之實習機構簽訂完成三方（機構、學校、學生）實習合約。 

五、實習輔導與訪視： 

（一）實習輔導教師由當學期實習課程授課教師擔任，教師應於實習前，針對實習規定

及職場倫理安全、性平議題等注意事項，對參與實習之同學詳加說明，俾使學生

了解，有所遵循，並需保留書面簽到資料及成果報告資料建檔存查。 

（二）實習輔導教師應與實習機構指導員密切聯繫，定期電訪或實地訪視學生實習與生

活狀況，至少提交2次完整訪視紀錄表，訪視項目至少需包含實習環境、安全評

估、實習內容是否符合目的、學生實習成效評估及雇主反應情況等，並且請實習

機構完成學生校外實習評分表。 

六、學生於實習期間，若因不適應實習機構，需更換實習機構須由實習課程老師進行輔導評 

估，且經系主任同意後得以轉換實習單位；如欲提前終止實習，須徵得原實習機構之同

意，並輔導學生提出無法實習之替代方案，經本系實習委員會同意後始得以替代方案輔

導學生獲取實習學分。 

若學生因特殊事故無法實習時，得經所屬單位實習委員會同意後採行實習替代方案。 

七、參與實習的學生應投保意外險及意外醫療險，保險費及實習期間的各項費用由學生自行

承擔。 

八、學生應於實習開始前提交「實習申請表」、「家長同意書」、「實習機構合約書」及

「保險文件影本」，實習結束後提交「實習學生對實習機構滿意度問卷」、「實習學生

對實習課程滿意度問卷」、「實習機構對實習課程滿意度成效問卷」、「實習機構對實

習學生滿意度成效問卷」、「實習工作日誌」、「實習時數檢核表」及「實習心得報

告」等文件；並以書面與電子檔建檔存查。 



九、學生實習課程成績得由實習輔導教師及實習機構共同評定，其比例為實習輔導教師

30%，實習機構70%。 

十、本要點經系務會議通過後實施，修正時亦同，如有未盡事宜依本校相關法規辦理。 


